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Magionweb.zcu.cz

Samotné schvalovani probiha ve webovém rozhrani magionweb.zcu.cz. Dvojklikem na ulohu
JFinanc¢ni kontrola dokladu“ se zobrazi mistni nabidka.
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Financ¢ni kontrola dokladu

Mistni nabidka obsahuje karty ,K vyrizeni®, ,Detail dokladu®, ,Vyfizené® a ,Nastaveni®. Je
prednastaveno, ze aktivni je karta ,K vyrizeni“, kde najdete seznam dokladu, ke kterym je tfeba
se vyjadrit. Kliknutim na Cislo dokladu se zobrazi ,Detail dokladu®.

K vyrizeni Detail dokladu Vyrizené Nastaveni

Doklad Datum vystaveni A Datum splatnosti




Cipova karta

Schvalovatel by mél vlozit Cipovou kartu do Ctecky karet jesté pred spusténim webového
rozhrani magionweb.zcu.cz nebo pred kliknutim na odkaz pro schvalovani v mailu, protoze
k prihlaseni a ovéreni certifikatem dochazi pri pristupu na stranku. Neni nutné mit
v prohlizeci nainstalovanou podporu JAVA, protoze prihlaseni probiha pomoci standardnich
funkci prohlizece nactenim certifikatu z Vasi Cipové JIS karty.

Pokud karta vlozena nebude, stranka se sice nacte a ztotozni se WebAuthem, ale pri kliknuti
na tlacitko ,Schvalit” ¢i ,Zamitnout” budete presmérovani na novou stranku s upozornénim
na viozeni karty. Po vlozeni karty kliknéte na ,Pokracujte na schvaleni“, budete
presmérovani zpét do detailu dokladu. K zadani PINu budete vyzvani az po opétovném
kliknuti na jedno ze schvalovacich tlacitek.
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Stranka na kterou se pokousite dostat vvzaduje prihlaSeni certifikatem z vasi Cipové karty JIS.

Vlozte kartu do ¢teCky a zkuste to znova.

‘ Opravit problém s kartou ’

Pokud jste si jisti, Ze vaSe karta je CteCce spravné, je zavada nékde jinde. Podivejte se na podrobny popis
chyby na strance uzivatelské podpory.




Informacni e-mail

Na schvalovaci proces Vas upozorni informacni e-mail, ktery obsahuje odkaz na
detail objednavky i zavazku, ktery je treba vyridit.
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25 zprévy

Predmét: Vyzva ke schvaleni dokladu ZAV/9815/0197/18
Odesilatel: 1S Magion - financni kontrola dokladu <sis@sarvice.zcu.cz>
Datum: Stfeda, 14 Listopad, 2018 06:54 CET
Komu: Némcova Lucie <zedes@civ.zcu.cz>
| Odpovédét komu: IS Magion - financni kontrola dokdadu <sis@service.zcu.cz>

| 2

Doklad: ZAV/9815/8197/18

Popis: pokusi23

vystavil: Némcova Lucie

Prosim o Vase vyjadreni k dokladu.

Kliknete na tento odkaz pro preched ke schvalovani dokladu:
https://fkmagion.zcu.cz/FK.aspx?ProcesId=384766

Na tento email prosim necdpovidejte.

Pokud se po kliknuti na odkaz neotevre Ci nenacte odpovidajici stranka, zkuste
odkaz otevrit jeSté jednou a nebo jej zkopirujte a vlozte do anonymniho okna.




Detail dokladu

Detail je pomysiné rozdélen na hlavicku s poznamkou, jednotlivé polozky, schvalovaci cast
spravce a schvalovaci cast prikazce.
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Régex dokiady
Objedndna: MHGKIZFLIZDEL
Ve Cistin = DPH: 434000 K2 Mncati: 800 k= v @
Prvni —
Procoviitd: 33000 Centrum informatizace 3 vipol. techniky
I > k [ 1y VzoMvas! St
polozka oo
Zeizks: oot Vzva Somost
Podrakizka:
Fikarce operace: Ssfek Jan, Ing. Spréves rozpoltu: Ssfek Jen, Ing.
A=k doklany
Ojmdndno: KGKDLUZF
, Cstks = DPH: 2 225 400,00 K& Mngfztvi: 80,00 ks ov: @
Druha —
Pracovists: 33000 Cantrum informatizace 3 vjpol. techaiky
A4 Gt 1111 VzOdvaci Sinnest
polozka o
Zadzks: o001 Vz0Sdveci Sonct
Sodeakirk:
Prikazce operace: Ssfek lan, Ing. Spréves razpolty: Safek Jan, Ing.
(astnici procmsu:

1. Spréves razpoit - Ssiek Jan, Ing: Nevyiddl ==

Spravce =
rozpoctu
Shdst dstin vyjeovatele: [ ]

2. Prikazce operace - Sai=k Jan, Ing.: Nevyjédil ==

Prikazce
operace

L

Polet dokisad k vyFizen: 1 SFedcios dokisd

Historie procesu schvalovin




Schvalovaci ¢ast je aktivni jen pro toho, kdo je ze schvalovatell na rfadé ve vyjadreni k dokladu.
Prvni se vyjadfuje Spravce rozpoctu, druhy Prikazce operace. Pokud Spravce rozpoctu schvaluje
zavazek, tedy fakturu, musi jesté urcit ucel pouziti a druh majetku.

V pripadé, ze chcete jako schvalovatel doklad zamitnout, musite povinné vyplnit ,Poznamku®.

1. Spravce rozpoctu - Némcova Lucie: Nevyjadril se

Tiskdrna

Popis: - HP Laserlet Pro 400 M402dne Schvalt
) C5]91A=B19 ) ] Zamitnout
Castka: Zakazka: Podzakazka: Pracovisté: Cinnost: FU:
8 400,00 K& 0001 98100 1111
Ucel pouiti:
(O Akreditované zdroje hlavni ¢innosti (O Neakreditované zdroje hlavni Einnosti a dopliikova Einnost (O Piny odpofet DPH (O Ucel poufiti nelze rozlisit
Druh majetku:
(O Dlouhodoby hmotny majetek O Materidl do spotfeby, knihy (O Technické zhodnoceni
O Dlouhodoby nehmotny majetek (O Materidl na sklad (O Ostatni
(O Drobny hmotny majetek O Sluzby
(O Drobny nehmotny majetek O Opravy
Poznamka (povinna pfi zamitnuti):
/i
Pridat daléiho vyjadfovatele: | | Phidat wiadiovatele |

Pocet doklad® k wyiizeni: 1 Predchozi doklad Dalsi doklad I Odhlasit se ‘




Pridani vyjadrovatele

Oba schvalovatelé si mohou pridat vyjadrovatele, ale nemusi na jeho vyjadreni Cekat. Vepsanim
odpovidajiciho textu nebo kliknutim na Sipku v poli u ,Pridat dalsiho vyjadrovatele” se rozroluje
naseptavac osob, takto nabidka je Ciselnik osob vedenych v programu. Po vybrani osoby se
stisknutim tlacitka ,Pridat vyjadrovatele“ odesle informacni mail s prosbou o vyjadreni.

Ucastnid procesu:

1, Spravce rozpoctu - Sasek Jan, Ing.: Nevyjadiil se

Nelze provést pozadovanou operaci.
Nebyl uréen dalsi vyjadfovatel. Schvalit

Poznamka (povinna pfi zamitnuti): Zamitnout

Pridat dal$ho vyjadiovatele:

E

Pfidat vyjadiovatele

| Jméno

Pocet dokladd k vyfizeni: 1

J

2. Piikazce operace - Sasek Jan, Ing.: Nevi
Dolezel - nepouzivat Ivo, Prof. Ing., CSc.

=

Evans Perri May
Krdl NEPOUZIVAT Stanislav

[

Pocet dokladd k vyfizeni: 1 Prokopcové NEPOUZIVAT Hana Odhlasit se

Stockova - nepouzivat Milada, Ing.

Historie procesu schvalovani Strako§ NEZADAVAT Zdenék, Prof. Ing., DrSc.
Zobrazit ...
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Svobodovéa Bozdéchova Ludie

Uastnid procesu:

1, Spravce rozpoctu - Sasek Jan, Ing.: Nevyjadril se

Poznamka (povinna pii zamitnuty): Schvalit

Zamitnout

Piidat daliho vyjadiovatele: [N&mcova Lucie () ] Piidat vyjadiovatele
Predchozi doklad Dalsi doklad Odhlasit se

Pocet dokladd k vyfizeni: 1




Schvaleny doklad

Po schvaleni dokladu obéma schvalovateli se v detailu dokladu zméni stav financni kontroly.
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K vyfizeni Deta fadu Vyfizené Nastaveni
Detail dokladu
Objedndvka: 0BJ/9811/0031/18 I Financni kontrola: Schvdleno elektronicky I
Popis: PREZ Datum vystaveni: 25.9.2018
Dodavatel: Vystavitel: Némcova Lucie
Odeslano: Ne
, » Ceska republika
Castka: 2 251 240,00 K¢ Vykryti: Nevykryto
Dokumenty: 0B1/9811/0031/18 Zahlavi a zapati’
< .. . Chdisito vytisknout, abych méla ID 11111 ajiné. A zaroveii si vyzkousim, jak se ten text naformdtuje, kdyZ bude delsi nez je obvyklé.
Poznamka z objednavky: Trahlablalalakhiblkkkhkhlbl Trakkhhbbbikbhikkikl Nanynka se vdivah, kfecek siji bral, A jak
Radek dokladu
Objednano: MHGKIZFUZDEI
Castka s DPH: 4 840,00 K¢ MnoZstvi: 8,00 ks CPV: ®
Poznamka:
Pracovisté: 98000 Centrum informatizace a vypoc. techniky
CGinnost: 1111 Vzdéldvaci €innost
Fakultni Gcet:
Zakdzka: 0001 Vzdélavaci Cinnost
Podzakdzka:
Prikazce operace: $asek Jan, Ing. Spravce rozpoctu: Sasek Jan, Ing.
Radek dokladu
Objednano: NMMHG,NB,JHG
Cdstka s DPH: 20 000,00 K¢ MnoZstvi: 1,00 ks CPV: ®
Poznamka:
Pracovisté: 98000 Centrum informatizace a vypoc. techniky
Cinnost: 1111 Vzdéfévaci Einnost
Fakultni Gcet:
Zakdzka: 0001 Vzdélvadi cinnost
Podzakdzka:
Prikazce operace: Sasek Jan, Ing. Spravce rozpoctu: Sasek Jan, Ing.
| Rédek dokladu




Historie procesu schvalovani

V detailu dokladu se da zobrazit ,Historie procesu schvalovani®.

Historie procesu schvalovani

Datum a Cas: Jméno:
25.09.2018 15:12 ME&mcova Lucie
Emailova vyzva odeskina na:

Sagek Jan, Ing., sasek@civ.zcu.cz

Zaslat wystavovateli oznameni po ukonfeni procesu:&Ano

25.09.2018 15:12 Mémcova Lucie
Zména dokladu, kterd wwnucuje novou finanéni kontrolu.
25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
25.00.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.

Zaslan e-mail s vyzvou k wjadieni icastnikovi schvalovani:
Sadek Jan, Ing. (sasek@civ.zcu.cz), Pikazce operace

25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
25.00.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.

Operace:
Zaslani emailove zpravy

Zména poloZky - wynuceni opakovani procesu

Schvdleni dokladu
Zaskini emailové zpravy

Schvdleni dokladu
Schvaleni dokladu
Zaslani emailove zpravy

Zaskin e-rmail se zpravou o schvidleni dokladu vyzyvateli: NEmcova Lucie (zedes@civ.zcu.cz)




Vyrizené

V mistni nabidce financni kontroly dokladu na karté ,Vyfrizené“ najdete seznam vsech Vami
vyfizenych dokladu. Kliknutim na ¢islo dokladu kdykoli opétovné otevrete detail dokladu.
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K vyrizeni Detall dokladu Vyrizené Nastaveni

Popis Dokladu Stav procesu Datum vyjadreni ¥ Datum vystaven Datum splatnosti

Schvéleno

0B1/9811/0031/18 PREZ elektronicky

25.09.2018 15:19:08  25.09.2018

X ’ : Schvéleno
10030/ ; .09, 142: .09,
0B1/9811/0030/18 prezentace elektronic 25.09,2018 14:42:51  25.09.2018




Nepritomnost

Na karté ,Nastaveni“ si nastavujte svou nepritomnost, zvlasté v téch pripadech, kdy z jakéhokoliv
divodu nemuzete vyfizovat doklady v procesu financni kontroly. Vase nepfritomnost se zobrazi
tomu, kdo proces FK spousti, a ten pak muze aktudlné zareagovat a pozadat o vyjadreni Vaseho
zastupce.

Menu

F\ 1S Magion Finanéni kontrola

K vyfizeni Detail dokladu Vyfizené Nastaveni

B3hem nastavené nepfitomnosti na Vas nebudou smérovany vyzvy ke schvaleni dokladd.
Pridat nepfn’tomnost: . o
Zacitek: | 26.9.2018 11:47 [ Konec: |3.10.201823:50 [4 | Pridat

-
a8




Deékuji za pozornost

Napovedu a prezentace k EIS Magion naleznete
na webové adrese magion.zcu.cz

Dotazy a pozadavky posilejte na e-mailovou
adresu operator@service.zcu.cz nebo
uis@service.zcu.cz




