Postup prace pri zadavani
,zadanky" v EIS MAGION

A



EIS Magion - Objednavky

» Po spusténi (prihlaseni) EIS Magion je zobrazena
zakladni nabidka a Menu, jez graficky zobrazuje
jednotlive moduly a ulohy programu.

» Menu se nachazi po levé strané obrazovky, rozbali
se pouze podle pridélenych opravnéni a slouzi
k zakladni navigaci a pohybu po jednotlivych
modulech a ulohach.

» Ulohu Objednavky si z Menu vyberte dvojklikem
nebo oznacenim a stiskem klavesy Enter.




Menu

-
r“ IS MAGION - magion cvitna databaze - Némcova Lucie <zedes> EI@
Menu  Systém  Sestavy Ckna MNapovéda Konec - ukonceni systému

=3 Ekanamika

B Hlgvni kniha

----- 1 Interni doklady MAN
-1 Paohledévky

----- 1 Chjednésdky

o] Zawazky

H-_1 Cestovni ndhrady
7] Banka

H-_1] Pokladna

----- 1 Stravenky

B-C1 Majetek

-1 Rozpadty s astovénim
-1 Rozpodty

----- ] Ugtovani mezd
-1 Automatické operace
-0 Ciselniky

7-1 Lidské zdraje

7-1 Mzdy

0-C1 Sklady

7-( Spréva dokumenti
A-C Srnlousy

7-C1 Systém

g1 Ciselniky

7-_1 Prehledy

-] Tisk sestawv ze ablon
-] Tisk sestaw
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Klic
ESC
F1
F2
F3
F6
F7
F8
F9
F10
F11
F12

CTRL+F1
CTRL+F2
CTRL+F3
CTRL+F4
CTRL+F5
CTRL+F8

Zkratka
Ctri+A
Ctrl+B
Ctrl+C
Ctrl+D
Ctri+E
Ctrl+H
Ctrl+S
Ctri+Vv
Ctri+X

Klavesove zkratky

Vyznam

Uzavreni aktivniho okna, preruseni aktualizace
Kontextova napovéda ulohy

Pomocny piehled hodnot - vyvolani Ciselniku
Novy

Oprava

Odstranit

VloZit novy detail pfed pozici kurzoru

Pfidat novy detail na konec

Pfesun kurzoru na rozvinovaci menu

UloZit / Hledat

Kontextova napovéda

Volby pro aktualni seznam

Tisk pro aktualni seznam
Uzavieni aktivniho okna

Export z aktualniho seznamu
Obnova dat aktualniho zaznamu

Vyznam

Oznaceni viech zaznamd
Odznaceni viech Fadkd
Vlozit do schranky

Z3lozka Detaill

Sestavy - tlacitko ,sestavy"”
Karta Hledani

Karta Seznam

VloZit ze schranky

Vyjmout do schranky




Zastupné znaky

1= nerovna se
= rovna se
< je mensi ALT + 060
> je vetsi ALT + 062
<= je mensi nebo rovno
>= je vétsi nebo rovno
= je v rozmezi
I neni v rozmezi
| operator ,nebo" ALT + 0124
& operator ,a zaroven" ALT + 038
O zavorky pro poradi vyhodnocovani podminek
* zastupuje libovolny poéet znakd
? zastupuje praveé jeden libovolny znak

ALT Gr +V
@ je prazdné (ve starSich ulohach je moZno pouZit také =)
'@ neni prazdné (ve starsich dloh3ach je moZno pouZit také =)
@@ neexistujici zaznam

Rozliseni malych a velkych pismen pfi hledani v EIS Magion:

» Pokud je zadano jedno nebo vice pismen velkych, vyhledava se presné stejny tvar, jak je zadano
e Pokud jsou zadana vSechna pismena mal3, vyhledani se provadi bez ohledu na velikost pismen

Priklady:
text* zacind textem nelze pouZit na cislo a datum
ltext™ nezacind textem nelze pouzit na cislo a datum
text rovna se textu nelze pouZit na cislo a datum
*text® obsahuje text nelze pouZit na cislo a datum
I*text* neobsahuje text nelze pouZit na cislo a datum
*najem™ text "najem" i ve slovech Pron3djem, najemné ap.
> 1.2.2017 doklady pfijaté po 1.2.2015
1.5.2017:30.5.2017 doklady zapsané v intervalu od 1.2.2015 do 15.2.2015

*alfa*|cen™® v ndzvu je obsaZen text "alfa" nebo text zacina textem "cen"



Uloha Objednavky - vyhledavaci formular

V levém dolnim rohu zobrazeného formulare jsou karty Seznam, Detail a Hledani. Aktivni je karta
Hledani. Vyhledavat mizete pomoci zastupnych znakul. Po zadani vyhledavacich kritérii kliknete
na ,Hledat”, formular se prepne na kartu Seznam (vice vysledk() nebo na kartu Detail (pravé jeden
vysledek).

J.\ 1S MAGION - magion cviéna databaze - Némeova Lucie <zedes> el 50
Menu Systém Sestavy Okna MNapovéda Konec - ukongeni systému
. objednaviy [2018] [E=H[E=R =)
B e - & & E &2 K 4>
Objednavka | [~] 18 | Stav Platna objednévka nebo 2| Typ: [~]
Popis: Fin. kon.: E Whystanseni: Iz‘
Dodawvatel Wykryti: E Odesléni: |Z|
o3 [] Konedny pjemce Eoee i [~]
DIC DPH v EU: [~] Dodani
B Datum 1: Datum &
B Zak. Eislo
Srlowva: IZ‘
Registrace: |Z|
Doprawa: E‘ Osoba s pravem podpisu:
Kontakini asoha: Eastka E‘ Iz‘
Foznémka:
PoloZky |“hkraajici zévazky | Fegistr smluv | Insolvenéni fizeni | Dokumenty |
“ Popis polozky |Objednén0 I Potvrzeno Dodéno  Dodano v méné | Drub ceny Cena dle druhu |°/o DFH |Zék
4| i b
H
Mo | Hledat | Wymazat
| Seznaml | T Hiedéni |I
[ I I R




Zasady a doporuceni

Objednavku zakladejte v aktualnim roce.

Do jedné zadanky zadavejte pouze polozky, které patri do stejné
objednavkové rady.

Pfed zadavanim Zzadanky se nejprve domluvte na pracovisti, at
predejdete zbyteCcnému zamitnuti objednavky pri procesu FK. Pokud
schvalovatel objednavku zamitne, je o této skutecnosti informovano
pouze objednavkové misto, které mezi resSitelem a schvalovateli
nehodla délat prostfednika a tudiz neschvalenou objednavku
hezpracuje.

Prilezitostné kontrolujte stav své objednavky, abyste se informovali
o pripadnych zménach (kdyz zvolite Spatnou radu, pracovnici
objednavkového mista objednavku stornuji a zalozi jeji kopii ve
spravné objednavkoveé radé = uplné se zméni Cislo objednavky).




Zalozeni ,zadanky*

Ve vyhledavacim formulari stisknéte tlacitko ,Novy*“.

e

J.\ objednaviy [2018]
E| Funkce - | §| &

(e ==
SRR

Objednavka []
Popis:
Dodawatel
I
DIC DPH v EL:

Fontakini osoba:

Poznamka:

pu—y
[==1

Staw: Platna objsdnévka nsbo 2+ | Typ:

Fin. kan.: |Z| Wystaweni:

Wikt [~] odeslani
kanedny plijemce Paturzeni:

Daodani:

Datum 1:

[ L]

Zak. &islo:
Smlouwa:

Registrace:
Doprawa:

Céstha: E‘

PoloZky |\wkrpvajici zdvazky

|Registrsm|uv Insohvenéni fizeni |D0kumenty |

Diaturn 2:

El Csoba s praverm podpisu:

LIE]

EOL]

Fopis pologk

|Objednémo A Faterzeno Dodéno Dodénow méné |Druh cern

Cena dle drubu |22 DPH | Zak

<

11 |

ElSeznam | | T Hledani |

Mo

)

[ Hledat ] ’ Wyrnazat




Formulaf se ,pfepne” z rezimu vyhledavani a nastavi stav objednavky na ,Zadanka®“.
Cervena poli¢ka jsou zablokovana proti pfepisu a ve vét3iné pfipadd prednastavena. Pokud
vite v jaké radé chcete objednat, dopiste Cislo do volného policka vedle polozky Objednavka a
stisknéte Enter. Pokud si nejste jisti, muzete si fadu vybrat kliknutim na Sipku policka.

Foznamka:

I\ objednaviy [2018] (===
B ke - | & & E 22 KM
Ohjednévka 13 Stane Zédanka El Typ: Yhitrostatni E
Popis: Fin. kan.: [Mezahajena El Yystawenis  [13.09.2018 | NEémcowé Lucie E
Dodavatel Meodeslano |Z| 00.00.0000
IC: Iz‘ Kone&ny pfijemce
DIE DPH v EL: (] =] Dogant  [00.00.0000

[=]
[=]
Smlouwa: E
Registrace: |Meregistrovat E
Doprawva: E Osoba s pravem podpisu:
Kantaktni osoha: Casta: 0ol [Ke [+ [~]

Fopis poloik:

Polozky zadanky | Zahlavi | Zapati | Vikejejici zévazky |

|Insolvenéniﬁzeni |D0kumenty |

Cena dle druhu % DPH | Zak
- b0 0 0w 000CekevasDPH 000 2l

Dhjednana MJ Foterzeno Dodéno  Dodénowméné |Drub cen

4

1 |

r

(ESeznam | O Detail | Hledani

Palaozky
[ Prdst | [ Viositpied | [ Movjisko | [ Odstianit

Uizt | [ Fremst




Objednavkové rady

Objednavkova rada se sklada ze 4 cislic, z Cehoz prvni dveé Cislice znaci pracovisté (fakultu) a

druhé dvé Cislice rozlisuji, o co se jedna

Neinvesticni (sluzby, material + majetek do 40.000 K¢ v¢. DPH, software do 60.000 K¢ v¢. DPH)

11 (PS)

20 (PS)
31 (UK)
51 (PS)
52 (PS)
54 (PS)

Majetek (nad 1.000 K¢ a doba pouzitelnosti vice nez 1 rok)

PC + komponenty

SW

Spotrebni material (do 1.000 K¢ vCetné nebo s dobu pouzitelnosti do 1 roku)
Sluzby NEVYROBNIHO charakteru

Kancelarské potreby, CD a DVD

Cistici prostfedky a hygienické potfeby

Tonery, elektromaterial, hutni material, naradi a ostatni material, ochranné pomucky
Vydej ze skladu-propagacni predméty

Knihy, Casopisy

Sluzby spojené s opravou a udrzbou objektu, stroji a zarizeni

Autodoprava

CelorocCni opravy a udrzba, sluzby

61 (CIV) Opravy a udrzba vypocetni techniky
71 (VYD) Knihy, publikace, skripta

v VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV Vv v v
—
©
~~~
.
%

Investic¢ni (majetek nad 40 000,- K¢ v¢. DPH, software nad 60 000,- K¢ v¢. DPH)

» 21 (PS)
» 22 (PS)
» 23 (PS)
» 24 (PS)

Hmotny majetek

Nehmotny majetek (SW..)
Budovy pozemky (nakup)
Stavby




Nabidka ciselnych rad

Kazdy muze pouzit jen ty fady, na které ma pridélena prava. Pfislusnou fadu vyberete
dvojklikem kurzorem mysi nebo oznacenim (zamodrenim radky) a tlaCitkem ,Prevzit®.

bidka Ziselnd
B fuee - | & @ E& 2 K4
Typ  MNazew Uétu'ese|

an

>

2112 Zasobowéni- DDHM - PC + piislusenstd
2113 Zasobowani- DDMNM

2114 Zasobowéni - material

21156 Zasobowani - sluby

2116 Zasobowéni - centralni sklad

2117 kancel poffely

2118 Eistici prosfredky

2119 tonery. elmaterial a ochranné pomicky
2120 “ydej ze skladu-propagacni predméty
2121 Investieni odd. - DHM

2122 Investicni odd. - DNM

2123 Investiéni odd. - nemov. pozemky

2124 Investiéni odd. - rek. a moder. IM,proj.
2125 Irvesticni odd. - ostatni NIV pro INY
2131 UK - knihy,Zasopisy

2133 UK-PED - meziknihowni wyplijcni sluzba
2134 UK-PRA - meziknihowni wepljcni sluiba
2135  UK-TEK - meziknihowniwwpljni sluZba
2136 UK-EKO - meziknihowniwypdicni sluzba
2151 PS-opravy a Gdriba,sluiby

2152  PS-autodoprava

2154 PS-celoroni oprasy a Odriba,sluzby
2161 CIV-oprawy addriba VT

2171 YD -tiskafské a nakladatelské sluZby

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDI =

ESeznam | Y"“Bdé.nl' |

l!T vp dokladu

I Frevait Fremugit

| 17434




Popis

Kratkym textem doplnte popis.

'A‘ IS MAGION - magion cvi¢na databaze - Némcova Lucie <zedes>

Menu Systém Sestavy Okna Napovéda Konec - ukonéeni systému

(= =]

I&: Kaneény prijemce

Dodavar Neodesléno [~] 00000000

&

DICOPHvEU: |

45 Dodani: 00.00.0000 ||

.
l Rl | (L
l [] }

‘ ‘ | Smlouva: |

Registrace: Neregistrovat

l

ljl H \ Doprava: [

IZI Osoba s préavem podpisu:

Kontaktniasoba::— Sastka: [—UUDHKC El [
Poznamka: | =
Polozky zadanky | Zahlavi | zapati | Vykvajicizavazky |~ | insolvencnifizeni | Dokumenty |

| IE]  [ElE]

Ji\ objednavky [2018]  [EEr=
B fukee - | S| @ E&RZ K Cr
Ohjednavka 3314 [+] 18| Stav:  |Zadanka =] Ty ‘nitrostatni [
IPopis: o I Fin. kan.: {Négffé{jena : Vystaveni: [18,09.2018“ iﬂ%cox}émie IZ]

< 1 ]

Popis polozk: Objednéno hJ Potvrzeno Dodéno  Dodéno v méné | Druh cen Cena dle druhu

% DPH [Zak

3

Polozky
| Pridt | [ Viositpied | | MNovpisko || Odstanit

(

UloZit

| [ Prewsi

Seznam‘ £ Detail |YHIedéni|

= o




Dodavatel

Kliknutim na Sipku v poli¢ku vedle ,IC:“ se otevie formulai AdresaF obchodnich partnerd, kde
za pomoci kombinaci Vam znamych kritérii vyhledate dodavatele.

rm 1S MAGION - magion cvicna databize - Némcova Lucie <zedes> | B ]

Menu Systém Sestavy Okna Napovéda Konec - ukonéeni systému

I\ objecnsviy 20s] - elelEs
B Fnee - | &8 E &2 14
Objednévka ij&m ] Jﬁii Staw: Zadanka - E Typ: 1Vnitr05téinl' B
Popis: ikance ...... | Fin.kan:: NéZéHéighd; E Vystaven: ﬁ7.69:261@?&5@16&;7'@
Dodavatel iN;é@;aiénjiii”B :UOI]IJ!]I]DU ‘
I&: I | :[ | Knneﬁén}(pjf_jeﬁmce
DIC DPHvEU: Sl | | L (=] Dodant 00.00.0000 ||

|

IE]

Smlouva:

LSS au | Registrace: fNeregistrov&t

‘. l ..-— Doprava: 77 7775 Osoba s préavem podpisu:

Kantaktni osoba: | | | Castka: [i oonfke [+ | (=]

Poznéamka: | |

PoloZky Zadanky |Zéhlavi I Zapati lVykryvajicizévazky ' Fhacfizie i I Insolventni fizeni IDokumenty I

Popis poloZky Objednano MJ Potvrzeno Dodéno  Dodénowvméné |Druh cen Cena dle druhu % DPH | Zak

< n ] »

Polozky
Piidat | [ Mogitpied | [ Nowjjske | [ Ogstranit [ wesm ][ Prenst |

EdSeznam | O Detail | " Hledani

X




Adresar obchodnich dodavatelu

Ve formulari si pomoci kombinace vyhledavacich kritérii a tlacCitka ,Hledat” zobrazite Seznam
(vice vysledk() nebo Detail (pravé jeden vysledek) dodavatele.

'A‘ AdresaF obchodnich partnerd - rezim splfévaeewdence - ﬂ

B Fukee - | & E & EZ K 4P» K

Identifikace Registrace DPH
1&: DICDPHvEU: | ‘ Platnost obchodniho partnera
Nazew: Typ platce: ‘ E @ Spréava pro privilegované uzivatele
| Statregistrace: | E]

Typ: [¥] Ovefenadne: @ Platce DPH

Adresy ’Bankovm’ Uity l Registrace DPH l Rejstiik l Ostatni | Insolvenchi fizeni

Nézev: 1

‘ | Telefon: & Platnost adresy

Ulice: | Cislo: = | Fax: ® Sidlo

Castobce: | | E-mail:

Obec: E] Region: | E‘

PsC: ‘ =] [=] Jozyk styku: [~]

Stat ‘ [~]

[ Nowj ] I[ Hledat ] I[ Wymazat ]
EISeznam | O Detail | F Hiedani

Nazev obchodniho partnera 174




Seznam dodavatelu

Ze Seznamu si muzete vybrat (oznacenim radku a ,Prevzit* nebo dvojklikem na radek)
pozadovaného dodavatele nebo se vratit zpét na hledani (karta ,Hledani“), pripadné ,Prerusit*
vybér dodavatele, kdy se vratite na puvodni zadanku bez dodavatele.

W\ Arsar cbchodith par o T S =)
B fukee - | & E &l K
I Mézew ohchodniho partnera Mazew - doplnéni Typ partnera DIE DPH v EU |Platnos

=
Adam Cermak Fyzickd osoha - podnikatel [:
Alena Carmakové Soukromé osoba- nepodnikatel B
Anastasiya Hlumakowa Soukromé osoba- nepodnikatel B
69934177 Antonin Makowsky Fyzickd osoha - podnikatel CZR705142070 [
BcA. Nela Makarowska Soukromé osoba- nepodnikatel B
BT Makedonija Ltd HRG Macedonia Préwnické osoba B
Daniel Cermék Soukromé osoba- nepodnikatel B
Ingy. Adarm Cermék Soukromé osoba - nepodnikatel [
40630820 Ing. Wanda Zimakowd Fyzické osoba - podnikatel CZB651206595 B
Jan Cermék Soukromé osoba- nepodnikatel B
Jan Makowvicka Soukroma osoba - nepodnikatel =
Kamila Maksowé Soukromé osoba- nepodnikatel B
Klara Simékové Soukromé osoba- nepodnikatel B
47082577 Lurakon, s.r.o. Préwnicka osoba SK2023759925 B
27316173 MAKAK climbing s.r.o. Préwnické osoba CZ27316173 B
takerPaint Préwnicka osoba MNLE53306138B01 B
26450691 MAKROCashdCemyCRsro.  Préwickdosoba  CZZe4S0691 -
Maksim Lestew Soukroma osoba - nepadnikatel ‘[
bartin Simék Soukromé osoba- nepodnikatel B
Marting Cermékové Fyzické osoba - podnikatel B
75006324 Matefska skola Tyrmakow Prawnicka osoba [
Michael Makosch Soukromé osoba- nepodnikatel [
Michaela Cemmakova Soukromé osoba- nepodnikatel [
Michaela Cemmakova Soukromé osoba- nepodnikatel [
26318890 Mermak Czech Republic s.r.o. primyslova zona Joseph Préwnické osoba CZ26318890 [
20078173 Ondfej Cermak Fyzické osoba - podnikatel CZ7506290495 [
< 1 | b
EESeznam ,ODetaiIlYHIedénl’ |

illf

I 17 /35 141

Prevzit Prensit |



Detail dodavatele

Nékteri dodavatelé mohou mit evidovano vice adres. Dvojklikem nebo oznacenim prislusné
adresy a tlacitkem ,Prevzit“ se dodavatel ulozi do zadanky.

VN Aaressr Gl partree 7788 T i i
B| fnee - | & E&RB K4 M
Identifikace Registrace DPH &
I1<: 26173139 | DICDPHvEU: [CZ26173139 Platnost obchodniho partnera U
Nazewv: :MACROiMEX CZECH, sro. \ Typ platce: :ﬁegistmvané osoha E] [7] Spréava pro privilegované ufivatele
;7 - ‘ Stét registrace: bf:vCl;éi{é repubiiE; Iz‘
Typ:  |Prévnické osoba [¥] Owienodne: [0210.201307:37:54 | ¥ Platce DPH
Adresy | Bankowni igty | Registrace DPH I Rejstrik l Ostatni I Insolvenéni fizeni
Nézev:  MACROMEXCZECH,sro. |
Telefon: | i Platnost adresy
Ulice: Senovainé namésti | Cislo: papisne [+] 8 | FAX: ‘ | Sidlo
Castobce: Prahal | E-mail: ‘
Obec  [Praha [=] Region:  [Eviopskaunie E]
PsC: Jl]ﬁE‘Pﬁrahg El Jazyk styku: j§B§KX E
Stat: ;CESké republika E [T Overena Heg@tl adres
Sidlo Nazev Nazev - doplnéni Ulice Cislo Castohce
] MACROMEX CZECH, sr.0. 36/5 Josefoy
< m »

Adreséf obchodnich parthert

(] el

Seznam} 2 Detail }YHIedéml’

| Prevait | [ Prewst |
57562 172




V hlavicce zadanky si jesté doplnte policka Konecny prijemce, Dodani a Poznamka. Do poznamky
zapisujte i nadale ID, pozadavky na odeslani hotové objednavky nebo zavedeni nového

dodavatele.
[J2) 15 MAGION - magion cvien databéze - Nemeovs Lucie <zedes> iy, o - P E=REEE )
Menu Systém Sestavy Okna Néapovéda Konec - ukondeni systému
[\ objednavky [2018] =)
B Fuke - | & & E& R K 4>
Objednavka 3314 [~ 118 | Stav. |Zadanka =] Ty [Vnitrastatni [=]
Popis: kance.... s Fin. kon.: Ne?aha]ena E Wystaveni: {18139‘2019|7“NémcovéLucie IZI
Dodavatel [Neodeslana [+ [oo.o0.0000
I&: [26450631 [] [ Konezw piernce
e 5 =] fposens_pooooomn |
MAKRO Cash & Cary CR s.r.o. [~]
! [=]
[l NPOGR YA P! 5 AC ) ]
Jeremiasova 1249/7 Smlouva: Iz‘
l imdﬁlkL B Registrace: Neregistrovat E|
I (2 [[{55.00 [ Preha 515 | Doprava: | £ B Osoba s pravem podpisu:
Kontakni osoba: | Bastka: | 0o0ke  [+] | [~]
IPoznémka: ‘ ] ] I
Polozky zadanky |Zé1hlavi I Zapati lVykryvajicizévazky l Eieiefiziir el ] Insolvenéni fizeni I Dokumenty |
Popis polozky Objednéno MJ Potvrzeno Dodéno  Dodéno v méng | Druh cen Cena dle druhu % DPH | Zak
< m ] »
Polozky
Piidat | [ Wlogitpied | [ MNovjiske | [ Odstiani Ut | [ Prensit |

=

EdSeznam | O Detail | Hledani 1




Polozky zadanky

Policek u polozky zadanky je mnoho, musite pouzit posuvnik nebo tabulator k presunu na dalsi
polozku.

Polozky zadanky | Zahlavi | Zapati |Vykyvajicizavazky |~ [ nsolvenniiizeni | Dokumenty |

Popis polozky Objednano MJ  Potvrze Dodéno Dodano vméné | Druh cen Cena dle druhu %DPH |Zéklad DPH Céstka DPH Céstka s DPH |Poznémka Obdobi Zak Pod Prac Cinn FU  CPY Ucelgouzm Rozpotova polozka Druhgolozkz |

I - W oW o omCekovdsDPH om0 Z0 000 00 o wEs Newsddemw

Opét plati, ze vyplnujete Vam znama policka. Policka dvﬁleiitvél pro zpﬁspb financovani se
skryvaji pod nazvy Zak (=zakazka), Prac (=pracoviste), Cinn (Cinnost) a Ucel pouziti a Druh
polozky. Zadanku doporucujeme po zadani kazdé polozky ulozit.
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Kliknutim na ,Oprava“ se Vam spusti editacni rezim - zpfistupni se moznosti Uprav .
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Prace s polozkami (jednotlivymi radky) zadanky

,Pridat“ - prida dalsi polozku; ,Vlozit pred” - vlozi polozku pred oznacenou polozku;
,Novy jako" - duplikuje se oznacena polozka; ,Odstranit“ - odstrani oznacenou polozku.
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Pridani dokumentu

Dokumenty muzete pfilozit k ulozené zadance, kdyz kliknete na kartu ,Dokumenty®”.
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Na karté kliknéte na ,Pripojit“. Pokud bude objednavka v editacnim rezimu, budete mit tlacitko
nepristupné (Sediveé). Editacni rezim ukoncite ulozenim objednavky.
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Otevre se dialogové okno Nova priloha, kde si muzete vybrat ze dvou moznosti:
1. Soubor a pres dalsi dialogova okna vyberete soubor ulozeny v pocitaci.
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2. Dokument a v dialogovém okné vyberete soubor ulozeny v EIS Magion.
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Zadanka s pfidanymi dokumenty
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Pfedani zadanky

Zadanku, kterou jiz dale nechcete upravovat, tla¢itkem ,Pfedat” pomysiné predate
objednavkovému mistu, které ji dale zpracuje.
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Predana zadanka

Po potvrzeni dotazu se stav zméni ze Zadanky na Pfedanou Zadanku a Vase prace v podstaté
Na objednavkovém misté Vasi objednavku prekontroluji, zméni jeji stav na ,Platna
objednavka“, spusti financni kontrolu a dale s ni nakladaji podle potreby.

Ovsem, pokud v Predané zadance najdou zavazné chyby, mohou opétovné zménit stav na
Zadanka (pomysIné Vam vrati objednavku k pfepracovani) a informuji Vas o chybach a jak je
mate opravit.
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Opakovani pojmu.

Systém pracuje pouze s riznymi stavy objedndvky: Zadanka,
Predana zadanka, Platna objednavka a Neplatna.

Objednaci rada musi byt zadana.
Dodavatel neni povinné vyplnované policko.
Zadanka musi byt pfedana, jinak na ni nebude bran zfetel.

Pfedanou Zadanku muze objednaci misto zménit na Zadanku
a tim ji vratit k prepracovani.

Financni kontrolu spousti objednavkové misto
nad objednavkou ve stavu ,Platna objednavka®.



Dekuji za pozornost

Dotazy k tématu, pozadavky na upravu prav apod. smerujte
na operator@service.zcu.cz nebo uis@service.zcu.cz

www.magion.zcu.cz = napovedy k programu a prezentace

magionweb.zcu.cz nebo fkmagion.zcu.cz = sestavy pro
sledovani hospodareni a financni kontrola doklad




